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QUY TRINH Mi sb: QT.29.HT

BENH VIEN BACH MAI | QUANLY VAT TU

TIEU HAO Y TE Ngay ban hanh: 20.05.2013

LAn ban hanh: 02

1. Nguwoi co lién quan phai nghién cuu va thuc hién dung cdc ngi dung cua
quy trinh nay.

2. Noi dung trong quy trinh nay co hiéu luc thi hanh nhu sw chi dao cua
Giam doc bénh vién.

3. Méi don vi dwoc phat 01 ban (cé dong déu kiém sodt). Céac don vi khi ¢6
nhu cau bo sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thuw Ky 1SO dé c6 ban
dong ddu kiém sodt. Can bo céng chirc dwege cung cdp file mém trén
mang noi bo dé chia sé thong tin khi can.

NOTI NHAN (ghi 8 noi nhdn roi danh dau X 6 bén canh)

[v] | Giam doc O

[] | Pho giam doc 0

] | T6 QLCLBV a

[v] | Phong TCKT O

vl C\éc Vién, khoa lam ]
sang

O

THEO DOI TINH TRANG SUA DPOI (finh trang sita doi so véi ban triwée do)

H ; 2
Trang f&lag gx)?c Tom tat ngi dung hang muc sira doi
1,2 Chuyén sang quy trinh hé théng
3 53 B6 sung: Thyc hién kiém ké 1 nim 1 1an, hoic theo

yéu cau cua lanh dao.
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Quy trinh qudn ly vdt tur tiéu hao y té QT.29.HT

1. MUC PiCH

Nhiam quan ly theo d&i viéc xuit nhap vat tu tiéu hao y té va kiém tra sé luong
xuat nhap ton dé tranh viéc st dung gay lang phi.

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung d6i véi tat ca cac vién khoa phong trong toan bénh vién.

3. TAI LIEU VIEN DAN:

Quy ché bénh vién

Quyet dinh cua giam dbc bénh vién vé viéc chuan y dé nghi cac don vi tring thau
cung Cap vattuy té

4. THUAT NGU VA TU VIET TAT
4.1 Giai thich thuit ngit:

Vit tu tiéu hao 13 nhimg dung cu dugc s dung mot lan trong cham séc , diéu tri,va
cac phau thuat khéc .

4.2 Tir viét tit:
VTTBYT : Vit tu thiét bi y té
TCKT: Tai chinh ké toan

5 NOIDUNG QUY TRINH
Gom qua trinh nhap, qua trinh xuit va bao quan vat tu tiéu hao y té

5.1. Sip xép va bao quan Kho vit tw

Tréch nhi¢m ciia thi kho: dam bao cung cap day du VAt tu tiéu hao y té cho cac
khoa phong, Sap xép hang hoa cho kho vét tu, phén loai theo chung loai, vat tu dugce
dé trén ké, chdng chay nd, méi mot, phai co duong di dé van chuyen Bédo v¢ tai san
cta kho. Cap nhat thé kho hang ngay, kiém soat vé sd lugng va chat luong cua vat tu
thudng xuyén Kiém soat d4o han cia vat tu.

5.2. Sip xép va bao quan vat tw tai cac khoa, phong

B sung quy dinh vé viéc sip xép va bao quan vat tu tai cac khoa phong
Sau khi nhan vat tu cac khoa phong can xip xép bao quan vat tu theo quy dinh ,
- Xap xép theo chiing loai vt tu, thuorng xuyén kiém tra han ding
- Céc khoa , phong phai c6 kho dé bao quan vat tu , dam bao cho vat tu khdng
bi hong, mét mat gay lang phi
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Quy trinh qudn ly vdt tur tiéu hao y té

QT.29.HT

5.1 So' @6 qua trinh nhap kho vat tw tiéu hao y té

Trach Cac budc thue hién M ta/ cac biéu mau
nhiém
- Can ctr dya trén muc tiéu thu hang thang
. Lap du tru - Can ctr trén muc dy trit toi thiéu
Lanh dao

cdc don vi

- Nop cho kho y dung cu trudce ngay 25
hang thang . Lap duy tru theo mau
(BM.29.HT.01)

A

5’;:’;:;0@” Tap hop cac du tru - Tiép nhan dy tri cac don vi . tap hop
hao truede ngay 30 hang thang
- Can ¢ theo s6 luong phét hang thang,
Linh d Pha duyét s6 lwong can nhap cho thang sau.
anh dao

P.VTTBYT duyét

v - Can cit trén két qua tring thau, 1ap lich
B¢ phin Mua hang va dat hang.

tiép niéu

theo doi qua
trinh giao hang

- Goi dién thong bao s6 luong hang thang
- Gui lich dat hang cho thu kho

T hu kho va
ke toan kho

A

4

Nhan h

kiém tra

ang va

- Kiém tra s6 luong theo don dit hang,
ngudn gbc xuat xir, han dung, ngoai quan ,
hoa don di kém (néu khdng c6 hoa don thi
phai c6 phiéu xuét kho )

- Két qua kiém tra ghi trong s6 nhap hang,
va ky nhan 2 bén. (BM.29.HT.02)

- B6i v6i hang khong dat yéu cau . Lap
bién ban, khdng nhap kho va tra lai.

Phong
TCKT

Nhan hoa don
thanh toan

- Nhan héa don va lam thu tuc thanh toan
- Lam phiéu nhap (BM.29.HT.03)
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Quy trinh qudn ly vdt tur tiéu hao y té

QT.29.HT

5.2. So' 0 qua trinh xuit kho vat tw tiéu hao y té

Trach Cac budc thuc hién M ta/ cac biéu mau
nhiém
-Linh vat tu khi c6 nhu cau (BM.29.HT.04)
Lanh dao Lap phiéu

cdc don vi

Iinh

) 4

-Céac khoa phong 1am du tri hang thang va viét
phiéu linh vat tu theo nhu cau st dung c6 sy

Lanh dao Phé Duyét N . A
P VTTBYT dong y caa Lanh Daolkhoa . Truéng phong
VTTBYT duyét cung cap vat tu cho cac khoa ,
phong do
—Y - Cap phat theo s6 luong da duyét , kiém tra, sd
Khoy dyng Xuat Vﬁt tu cho lu,o,ng Chﬁng loai
cu cac khoa, phong e o
\ 4
ohe s ohid Xuat theo s6 luong kho y dung cu phat cho
ong am phiéu . R
TCKT Ukt cac khoa , phong (BM.29.HT.05)

5.3. Bao quan vit tu tiéu hao y té

5.3.1 Sap xép va bao quan Kho vét tu tiéu hao

Trach nhiém cua thu kho: dam bdo cung cap day du vat tu tiéu hao y té cho cac
khoa phong, Sap xép hang hoa cho kho vat tu, phan loai theo chung loai, vat tu duoc
dé trén ké, chéng chay nd, mdi mot, pha1 co duorng dl dé van chuyen Bao vé tai san
cua kho. Cap nhat thé kho hang ngay, kiém soat vé sd luong va chat luong cua vat tu
thuong xuyén kiém soat ddo han cua vat tu.

5.3.2. Sap xép va bao quan vt tw tiéu hao tai cac khoa, phong

B sung quy dinh vé viéc sip xep va bao quan vat tu tai cac khoa phong
Sau khi nhén vat tu cac khoa phong can xap xép bao quan vat tu theo quy dinh,,

Xap xép theo chiing loai vat tu, thuong xuyén kiém tra han ding

Céc khoa, phong phai cé kho dé bao quan vat tu, dam bao cho vat tu khéng
bi hong, mat mat gay lang phi.

Thuc hién kiém ké 1 nam 1 1an, hodc theo yéu cau cua lanh dao.

Ngay ban hanh: 20.04.2013

Trang 5/11




Quy trinh qudn ly vdt tur tiéu hao y té QT.29.HT
6. HO SO
STT Tén hd so hru Tén biéu miu Noi lwu Thaoi gian lwu

2 tsig’utﬁ%(;atiénhap vattw | g 29 HT.02 | Phong VTTBYT I nim
B E e v

4 Egcl)e;l tlginh vat tu tiéu BM.29 HT.04 Eﬁgggp r‘}l’é(%l;T, céc | nim

> Ghihaoyidr M | emaanmos | O ICHT 41 nam
7. PHU LUC

BM.29.HT.01: Phiéu du tri vat tu tiéu hao y té
BM.29.HT.02: S6 theo ddi nhap vat tu tiéu hao y té
BM.29.HT.03: Phiéu nhap kho vat tu tiéu hao y té
BM.29.HT.04: Phiéu linh vt tu tiéu hao y té
BM.29.HT.05: Phiéu xuét kho vat tu tiéu hao y té
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Quy trinh qudn 1Y vdt tu tiéu hao y té BM.29.HT.01

Bénh vién Bach Mai
Tén khoa, phong ..........

Phiéu du tru
Vat tu tiéu hao y té

Kinhgui: Ban giam dc Bénh vién Bach Mai
Ban 1&nh dao phong Vattu — TTBYT

TEN Khoa, PRONG ..voeiiiicce e

Xin duy trd linh mot s6 loai vat tu sau:

STT Chuing loai vat tu DPon vi S6 lugng Ghi chd

X N O~ W

Lanh dao don vi, khoa, phong Lanh dao phong vat tw — TBYT
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Quy trinh qudn ly vdt tur tiéu hao y té

Bénh vién Bach Mai
Phong Vat tw -TTBYT

BM.29.HT.02

So theo ddi nhip vt tu tiéu hao y té

Ngay | Sé Tén | Ching | Pon S6 S6 | Xuat | Ky | Ghi
Nhéap | hoa don loai vi lwong | lwogng | xwr tén chi
don vi tinh | theo | thuc
hod | nhap
don
Ngay ban hanh: 20.04.2013 Trang 8/11




Quy trinh quan Iy vdt tu tiéu hao y té BM.29.VT.03

Pon vi: Bénh vién Bach Mai

Bophan: ....ccooooviieninn
Ma don vi SDNS : .............. Miu s6 C21-HP
(Ban hanh theo QP sé : 19/2006/QD-BTC
Ngay 30/03/2006 ctia B truéng BTC)
Phieu Nhap kho vat tu tiéu hao y te
Ngay .... thang....nam....
S6: ... No TK.....
CoTK .....
Ho tén nguoi nhan hang : ....................... Dia chi (b6 phan ).......cccceevevveeennnnn.

Ly do xuat kho : Xuat kho TBYTYDC thang .... DAM.......c.cceruererrernsererrernennes
Xuat tai kho (ngan 10) : Kho Thiét bi y té y dung cu dia diém..............cc.ec........

STT | Tén, nhan hiéu, Ma | Pon S6 lugng | Pongia | Thanh
quy cach, pham chit | s6 vi Yéu Thyc tién

vat tu, dung cu san tinh | cau xXuét
pham, hang hoa

XN O wWIN

17| Tong X X X X X X

TOng $6 tien : (VIet DANG ChTE): ..o
SO chliing tir Kem theo : .....oceiiiiii e
Ngay .... thang ....nam....

Nguoildp Nguoinhdm hang Thikho  Kétoan trusng  Thu trudng don vi
(ky ,hotén) (ky ,ho tén) (ky, ho tén) (hodc phu trach b phan) (ky ,ho tén, dong dau)
(ky ,ho tén)
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Quy trinh quan ly vdt tur tidu hao y té BM.29.VT.04

Bénh vién Bach Mai
Phong vat tw — TBYT o
Sophicu: ...

PHIEU LINH '
VAT TU TIEU HAO Y TE
RICCTIE 5 7o 1 T2 1Y
SO TT TEN HANG Pon vitinh | S6 hrong S6 lwong
daé nghi duyét
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
Lanh dao phong Vattu TTBYT Ngay .... thang .....nam......

Lanh dao don vi
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Quy trinh qudn ly vdt tu tiéu hao y té BM.29.HT.05

Pon vi: Bénh vién Bach Mai

Bophan: .....ccoooeviiieinnnn
Ma don vi SDNS : .............. Miu s6 C21-HP
(Ban hanh theo QP sé : 19/2006/QD-BTC
Ngay 30/03/2006 ctia B truéng BTC)
Phiéu xuat kho vat tu tieu hao y té
Ngay .... thang....nam....
S6: ... No TK.....
CoTK .....

Ho tén nguoi nhan hang : ....................... Dia chi (b6 phan ).......cccceevevveeennnnn.

Ly do xuat kho : Xuat kho TBYTYDC thang .... DAM......c.coererrerrernrerernrenennns
Xuat tai kho (ngdn 16) : Kho Thiét bi y t€ y dung cu dia di€m...........ccceeeeuneennn

STT | Tén, nhan hiéu, Ma | Pon S6 lugng | Pongia | Thanh
quy cach, pham chit | s6 vi Yéu Thyc tién

vat tu, dung cu san tinh | cau xXuét
pham, hang hoa

XN O wWIN

17| Tong X X X X X X

TOng $6 tien : (VIet DANG ChTE): ..o
S6 ching tr KEM theO  ...vevceceeceeeee e
Ngay .... thang ....nam....
Nguoi lap Nguodinhdm hang Thikho — Kétoan truéng  Thu trudng don vi
(ky ,hotén) (ky ,ho tén) (ky, ho tén) (hoac phu trach bg phan) (ky ,ho tén, dong dau)
(ky ,ho tén)
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